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Zalacznik do Zarzadzenia Rektora
Nr 11/2007-2008 z dnia 31 pazdziernika 2007 .

A\
ALMAMER

WYZSZA SZKOYA EKONOMICZNA

REGULAMIN PRAKTYK STUDENTOW
ALMAMER WYZSZEJ SZKOLY EKONOMICZNEJ
z siedzibg w Warszawie

I. Postanowienia ogolne

§1

. Praktyki studenckie maja charakter obowiazkowy wynikajacy ze standardow ksztatcenia,

planoéw studidw i programdw nauczania.

Nad prawidlowa realizacja praktyk czuwa Specjalista - koordynator ds. praktyk.

Z tytulu odbywania praktyk Student nie otrzymuje wynagrodzenia, z zastrzezeniem
wynikajacym z § 6.

W przypadku odbywania przez Studenta praktyki poza miejscem jego zamieszkania, Uczelnia
nie pokrywa kosztéw zwiazanych z zakwaterowaniem, wyzywieniem i przejazdem do miejsca
praktyki.

§2
Ogodlnym celem praktyk jest praktyczne przygotowanie Studenta do przyszitej pracy
zawodowe;j.
Praktyki maja w szczegdlnosci na celu:

a) poszerzanie i poglgbianie wiedzy zdobywanej w ramach zaje¢ dydaktycznych,

b) nabywanie umiejgtnosci praktycznych,

c) przygotowanie Studenta do samodzielnosci 1 odpowiedzialnosci za realizacjg zadan,

d) konfrontacje nabywanych przez Studenta umiej¢tnosci z jego mozliwosciami na rynku
pracy.

Praktyka powinna by¢ dostosowana do wybranego kierunku studiow.

Czas trwania praktyki okreslony w zataczniku nr 1 do niniejszego regulaminu jest ustalany
w zalezno$ci od kierunku i poziomow ksztalcenia na podstawie rozporzadzenia MNiSW z dnia
12.07.2007r. w sprawie standardéw ksztalcenia dla poszczegolnych kierunkdéw oraz poziomow
ksztalcenia a takze trybu tworzenia i warunkow jakie musi spetnia¢ uczelnia, by prowadzié¢
studia migdzykierunkowe oraz makrokierunki (Dz.U. Nr 164, poz.1166 z 2007).

Praktyki studenckie sa organizowane w przedsigbiorstwach i instytucjach, z ktorymi
ALMAMER Wyzsza Szkota Ekonomiczna zawarla stosowne umowy.

Praktyki moga by¢ realizowane w instytucji wskazanej przez Studenta, o ile charakter
wykonywanych czynno$ci bedzie zgodny z programem praktyki.

I1. Nadzor organizacyjny i merytoryczny

§3
Specjalista — koordynator ds. praktyk jest odpowiedzialny za caloksztalt zagadnien zwiazanych
z organizacja 1 przebiegiem praktyk, a w szczegolnosci:
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a) nawiazuje wspoOtprace z pracodawcami i przygotowuje miejsca odbywania praktyk,
b) sporzadza projekty umow o praktyki zawodowe oraz skierowania na praktyki,

c) organizuje praktyki studentow,

d) sprawuje nadzor organizacyjny nad przebiegiem praktyk,

e) udziela pomocy studentom odbywajacym praktyke,

f) prowadzi dokumentacje praktyk,

g) sporzadza roczne sprawozdania z praktyk.

h) przygotowuje oferty praktyk i zawiadamia o tym studentow

Nadzor merytoryczny nad przebiegiem praktyki sprawuje opiekun praktyk wlasciwy

dla danego kierunku studidéw, ktory jest bezposrednim przetozonym studentéw odbywajacych

praktyke.

Opiekun praktyk odpowiada za realizacj¢ praktyki zgodnie z jej celami 1 ustalonym

programem. Do zadan opiekuna praktyk nalezy w szczegdlnos$ci:

a) sprawowanie nadzoru dydaktycznego nad przebiegiem praktyk,

b) zatwierdzanie przygotowanych przez Specjalistg¢ — koordynatora miejsc odbywania praktyk
przez studentow,

c) ustalanie ramowego programu praktyk oraz akceptacja indywidualnych programéw,

d) zaliczanie praktyk oraz wnioskowanie do Dziekana w sprawie zwolnienia Studenta
z obowiazku odbycia praktyki na podstawie zlozonych przez niego dokumentow.

Opiekun praktyk jest uprawniony do przeprowadzania kontroli praktyk w miejscu ich

odbywania przez studentow.

III. Zasady odbywania praktyki i jej zaliczenia
§4

. Podstawa odbywania praktyki jest umowa o praktyke z jednostka, w ktoérej praktyka bedzie

organizowana oraz skierowanie na praktyke, wystawione przez Specjalist¢ — koordynatora

ds. praktyk i plan praktyki. Umowg o praktyke zawiera w imieniu Uczelni Rektor.

Student rozpoczyna odbywanie praktyki w miejscu i w terminie wskazanym w skierowaniu

na praktyke.

Student ma prawo ztozy¢ swoje propozycje dotyczace terminu i miejsca odbywania praktyki.

Przed rozpoczgciem odbywania praktyki Student powinien odebra¢ od Specjalisty

— koordynatora ds. praktyk dziennik praktyk oraz skierowanie na praktyke i program praktyk.

Do obowiazkéw Studenta w zakresie odbywania praktyki nalezy w szczegolnosci:

a) zgloszenie si¢ w wyznaczonym terminie do miejsca odbywania praktyki,

b) odbycie obowiazkowego szkolenia wymaganego przez zaklad pracy warunkujacego
mozliwos$¢ odbycia praktyki, a w szczegdlnosci szkolenia z zakresu bhp i ppoz.,

c) stosowanie si¢ do obowigzujacych w miejscu odbywania praktyk regulaminow i zarzadzen,

d) przestrzeganie tajemnicy informacji objgtych tajemnica przedsigbiorstwa,

e) stosowanie si¢ do polecen przetozonych badz zaktadowego opiekuna praktyk,

f) realizowanie programu praktyki,

g) zawiadamianie niezwlocznie koordynatora praktyk i zakladu pracy o nieobecnosci
1jej przyczynach,

h) prowadzenie systematycznie 1 rzetelnie dziennika praktyk.

§5

. Po zakonczeniu praktyki zakladowy opiekun Studenta wystawia w dzienniku praktyk

zaswiadczenie o jej odbyciu. Uzupeliony dziennik praktyk Student obowiazany jest

dostarczy¢ do wtasciwego opiekuna praktyk.

Praktyka zostanie zaliczona na podstawie dokumentacji, jezeli Student:

a) odbedzie praktyk¢ w wymiarze okre§lonym dla danego kierunku studiéw zgodnie
Z jej programem
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b) ztozy do opiekuna praktyk w ustalonym terminie od dnia zakonczenia praktyki
uzupehiony dziennik praktyk.

Opiekun praktyk witasciwy dla danego kierunku studiéw zalicza praktyke na podstawie
stosownych wpisow w dzienniku praktyk poprzez dokonanie wtasciwego wpisu w indeksie.
Niezaliczenie praktyki jest rownoznaczne z obowiazkiem jej ponownego odbycia
1 niezaliczenia semestru, w ktorym praktyka powinna by¢ realizowana.

Studenci moga ubiega¢ si¢ o zaliczenie w czgsci lub catosci praktyki bez obowiazku

odbywania jej w okresie studidw, jezeli spetniaja jeden z ponizszych warunkow:

a) sa zatrudnieni lub byli zatrudnieni w instytucjach zapewniajacych uzyskanie wiedzy
1 umiejetnosci praktycznych zgodnych z kierunkiem studiow,

b) prowadza albo prowadzili samodzielna dziatalno§¢ gospodarcza zwiazana z kierunkiem
studiow,

c) uczestnicza albo uczestniczyli w stazach lub praktykach w instytucjach krajowych
lub zagranicznych (takze w ramach wolontariatu) gwarantujacych uzyskanie odpowiednich
umiejetnosci praktycznych zwiazanych z kierunkiem studiow,

d) prowadza albo prowadzili dzialalno§¢ w organizacjach pozarzadowych, ktérej zakres
jest zgodny z kierunkiem studiow.

Dokumenty w sprawie zaliczenia, o ktorym mowa w ust. 1, Student sklada u opiekuna

praktyki.

Decyzje o ewentualnym uznaniu zrealizowania obowiazku odbycia czg$ci lub catosci praktyki

podejmuje Dziekan Wydzialu na wniosek opiekuna praktyk wiasciwego dla danego kierunku

studiow.

§6
Student moze odbywaé praktyke poprzez zawarcie na czas jej odbywania umowy o prace
lub umowy cywilnoprawnej z zaktadem pracy, o ile stanowisko, na ktorym Student bedzie
zatrudniony lub zadania powierzone mu do wykonania beda odpowiadaty profilowi studiow.
W sytuacji, o ktorej mowa w ust. 1 Student otrzymuje wynagrodzenie wynikajace z podstawy
prawnej zatrudnienia.

IV. Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna Studenta

§7

. Za niewlasciwe zachowania w trakcie odbywania praktyki Student ponosi odpowiedzialnos¢

dyscyplinarng przed Komisja Dyscyplinarng ALMAMER zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna nie stoi na przeszkodzie pociagnigcia Studenta
do odpowiedzialnosci na podstawie przepisOw obowiazujacych na terenie zaktadu pracy,
w ktorym Student odbywal praktyke.

V. Postanowienia koncowe

§8

Zakres dziatania niniejszego regulaminu nie dotyczy praktyk studentow Wydzialu Fizjoterapii.

. Wzo6r dziennika praktyk stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego regulaminu.

Czas trwania praktyki na poszczegdlnych kierunkach studiéw i poziomach ksztatcenia okresla
zalacznik nr 2 do niniejszego regulaminu.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu
praktyk studentow ALMAMER

DZIENNIK
PRAKTYK STUDENTA



Potwierdzenie odbycia

Zaliczenie

Rok Termin praktyk | Instytucja, w ktorej praktyki przez zaktad | praktyki przez
Lp. | Rok akad. studiow (od .... do, odbywa sig¢ praktyki Przebieg praktyki (rodzaj wykonywanej czynnosci, czego dotyczy) pracy opiekuna
ilo$¢ godzin) (podpis opiekuna, praktyk

pieczed) ALMAMER

Instrukcja wypehiania:
1. Kolejna liczba

2. Rok akademicki — 2005/2006

3. Rok studiow — 1

4. Termin praktyk (od — do), ilo$¢ godzin — 1.-31.07.2006 r., 186 godzin

5. Instytucja, w ktorej odbywa si¢ praktyka — nazwa firmy
6. Przebieg praktyki (wypetnia student) — rodzaj i zakres wykonywanych czynnosci, stanowiska pracy, nabyte umiejgtnosci

7. Potwierdzenie praktyki przez zakladowego opiekuna praktyk — wypetnia zaktadowy opiekun praktyki, podpis, piecze¢ (ew. opinia i ocena

praktykanta)

8. Zaliczenie praktyki przez opiekuna praktyk ALMAMER WSE — podpis, pieczatka.




Zalqcznik nr 2 do Regulaminu praktyk z 31.10.2007 r.

Czas trwania praktyk dla poszczegolnych kierunkow studiow i pozioméw ksztalcenia
w ALMAMER Wyzszej Szkole Ekonomicznej:

Kierunek: Turystyka i Rekreacja

- studia | stopnia— 120 godzin,

- studiall stopnia— praktyka nie jest obligatoryjna
Kierunek: Ekonomia

- studia | stopnia— 120 godzin,

- studia |l stopnia— praktykanie jest obligatoryjna
Kierunek: Politologia

- studia | stopnia— 120 godzin,
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